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El Autor

El OJS esta disefiado para atender las necesidades de las revistas, pero también las de los
autores. El sistema no solo ofrece un proceso sencillo para el envio de articulos; ademas,
puede recopilar y difundir informacion clave sobre los autores y su trabajo en importantes
bases de datos de investigaciones y citas.

Como autor, sus tareas incluyen el envio de articulos, el envio de textos revisados, la
correccion de textos y la correccion de pruebas.

Es necesario tener una cuenta de usuario y estar registrado como autor para enviar un
texto.

A continuacidn se describen los pasos que debe seguir un autor para el envio de un
articulo y el seguimiento que debe hacerle durante los procesos de Revisidn y Edicion.
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Registro

Desde la pagina de la revista se puede registrar como Autor, basta con resaltar la Opcién
Registrarse como Autor al final del formulario que debe llenar, sin embargo, tenga en
cuenta que algunas revistas solo permiten que sea el gestor quien registre autores.

Revista de Prueba

INICIO ACERCA DE... INGRESAR REGISTRO BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AMUNCIOS OPEN JGURNAL SYSTEMS
) i Avuda de la revists
Inicio > Revista de Prueba Registrarse como ] Lector/a Peoibird una notificacion cuande aparezca un nuevs ndmern de la revista,
. O : Puede enviar articulos a la revista,
Autorda
Revista de Prueba | £ |

Revisorfa’ Desen hacer revisiones ciegas de envios a la revista. Introduzca sus dreas de interés (dreas
substantivas y meétodos de investigacidn).
Identificar los intereses de la revisidn (dreas sustantivas y métodos de investigacian):

CONTENIDO DE LA REVISTA
Buscar
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Esta es una revista de prueba para el curso de capacitacion en 01S: Este curso capacitard a Fditores de revistas efecironicas en el

uar‘;

Tl

..

uso ¥ manejo de la plataforma Open Journal Sypstern (OJ5), estdndar de facto en el soporte, produccidn ¥ publicacidn de revistas USUARIONA
electrdnicas, se socdializard el movimiento de Acceso Abierto v las diferentes rutas de produccidn para publicaciones seriadas en el munda "

v los mecanismos de medicidn de impacto, ademds capacitard aAdministradores Técnicos de revistas electrénicas en los aspectos d;:r;rir:fa I
tecnoldgicos de la plataforma, relacionados con los procesos de instalacidn, configuracion, sdministracion y personalizacién de 015,

Contrasefia I

[ Recordar mis datos
Estimado Participante: Lagin

Queremnos darle la bienvenida ¥ expresarle nuestras felicitaciones por capacitarse a través del curso “Tmplementacion de iz hervarnfenta
OF5 para fa gestion de rewistas académicas”, nos complace contar con su participacidn, esperando sea provechosa tanto para usted como
para su Institucian.

Agradecernos el interés y esfuerzo de participar en el curso, su presencia en el aula ¥ su interaccidn en los foros, con su tutor v con otros
participantes sers fundamental para adquirir todos los conocimientos, experiencias y herramientas que otorga el curso.

Muchos éxitas en este camino de aprendizaje, deseamos que los conocimientas técnicaos v experiencias que tendrén lugar en estas
sermanas sean de maxima utilidad pars usted.
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Pagina de inicio del Autor

Al iniciar sesion en la revista aparecerd la pagina de inicio de usuario:

Revista de Prueba

INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS ANUNCIOS

Inicio > Inicio

Inicio

Revista de Prueba

3 Activo Nuevo envio]

» Autor/a

Mis cuentas

rm

ISSN: 0122-XXXX

Activo

Después de pulsar en el enlace Autor que se encuentra en su pagina de inicio de usuario el
sistema le llevard a su pagina de inicio como autor: ‘Envios Activos’, donde encontrard
informacién sobre sus envios de articulos para la revista que aln se encuentren en
proceso (por ejemplo, a la espera de ser asignados a un editor, sometidos a revision o en
edicién) o incompletos (en cuyo caso puede volver y completar el envio en cualquier
momento), también encontrard un enlace para iniciar un nuevo envio e informacién sobre
los vinculos de referencia.

Los articulos enviados se encuentran en una lista, que contiene datos basicos de cada
envio, el nombre y el estado en el que se encuentra.

Todo envio completado puede estar en los siguientes estados:

e A la espera de ser asignado: usted completd el envio y ya no puede borrarlo del
sistema. El editor puede ver el articulo y debe de asignarlo a un editor o editor de
seccion.
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e En cola para revision: el articulo recibié una lectura rapida y obtuvo el visto bueno
para pasar al proceso de revisidon. En breve se le notificard el resultado de la
revision.

e En cola para edicién: el articulo pasé el proceso de revision y fue aceptado para su

publicacidn; esta en proceso de correccidn del texto, maquetacién y correccion de
pruebas.

Ademas debe estar pendiente de estados en los cuales se requiere cambios por parte
del autor, los cuales se presentaran a lo largo del proceso editorial.

Revista de Prueba

INICIO ACERCA DE.., AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS ANUNCIOS

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios activos

Envios activos

ACTIVO ARCHIVO

jis} SECC TiTuLO

1 11-14 pl Revista ARTICULO DE BRUEBA EN COLAP
2 11-14 ART Revista ARTICULO

3 11-15 pl Revista ARTICULO DE PRUE

1 - 3 de 3 elementos

Comenzar un nuevo envio

)UI para ir 2l primer paso del proceso de envic (5 pasos).

Refbacks
TODOS NUEVO PUBLICADO IGNORADO

FECHA »
ANADIDA ACIERTOS URL TITULO ESTADO ACCION

No hay Refbacks actuslmente.

ISSN: 0122-XXXX

Como autor, puede pulsar en el titulo marcado con hipervinculo de cualquier articulo en Ia
lista y revisarlo. Pulsar en un titulo abrira la pagina donde se concentra la informacién de
dicho envio; ahi puede modificar el titulo o el resumen (para ello, pulse en el enlace
‘Editar metadatos’). También seguira estos pasos en caso de que el editor le pida hacer
cambios (en la seccion ‘Revisar’ o ‘Editar’ del articulo).
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La seccion ‘Vinculos de referencia’ muestra los enlaces encontrados en sitios web
externos como blogs, nuevos sitios o articulos con vinculos directos a sus articulos. Es
posible editar los vinculos de referencia: ignorarlos, borrarlos o publicarlos, en cuyo caso
apareceran al final de su articulo publicado en el sitio web.

Archivo

En su archivo encontrard una lista de los articulos que envié y fueron rechazados, asi
como los articulos enviados y publicados, e informacién sobre el numero en el que se
publicaron.
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Envio de articulos

Para enviar un articulo, seleccione el enlace ‘Pulse aqui’ (en "Comenzar un nuevo envio")
y acceda al primer paso del proceso de envio.

Comenzar un nuevo envio
DULSE AQUI para ir al primer paso del proceso de envin (5 pasos).

Primer paso del envio: Comenzar el envio

Sirve para asegurarse de que el autor comprende las reglas de la revista en cuanto al envio
de articulos. Si necesita ayuda contacte a apoyo técnico los datos aparecen en la parte
superior de la pagina.

Paso 1. Comenzar el envio

1. COMIENZO 2. SUBIR EMVIO 3, INTRODUCIR LOS METADATOS <, SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5. COMNFIRMACIGON

iTiene problemas? Pdngase en contacto con Soporte Técnico para solicitar ayuda,

Seccion de la revista

Seleccione una seccidn apropiada para el enwio (vea Secciones v Politicas en Sobre la rewista).

Seccian ISeIeccmne una seccidn ...

Idioma Presentacion

Esta revista acepta presentaciones en diversos idiomas, Escoja el idioma principal de la presentacidn en el desplegable de abajo.

1 *
Idioma IEspaﬁoI

El autor tendra que elegir la seccién a la que enviara su texto, ademas si la revista permite
el envio de contenidos en mas de un idioma, podra elegir aquel que sea de su preferencia
para continuar con el proceso. Deberd llenar todos los campos obligatorios en el idioma
gue elija; también puede, de manera opcional, llenar los campos obligatorios y opcionales
correspondientes a las demas lenguas a las que la revista dé soporte. Por ejemplo, si elige
el francés como el idioma de envio, tanto el titulo como el cuerpo del articulo tendran que
estar en ese idioma, pero también podrd incluir esa informacién en Espaiiol, asi como
otros metadatos (palabras clave para los indices, etc.)

Si la revista cobra cuotas por envio asi se notificara al autor. Si la revista no cobra este tipo
de cuotas esta seccion no aparecera.

"Implementacion de la herramienta Open Journal System - OJS, para la gestién de revistas cientificas"
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A continuacidn, el autor debera verificar y marcar cada uno de los puntos que aparecen en
la lista de comprobacién, para asi verificar que cumple con ellos.

Lista de comprobacién de envio

Indica que este envio esta listo para ser considerado por esta revista marcando los siguientes puntos (& continuacidn se pueden enviar
comentarios a2l / = |z editor/a).

El texto cumple con los requisites bibliogréficos y de estilo indicados en las Normas para sutoras/es, que se pueden encontrar en
Acerca de |z revista.

D La peticidn ne ha sido publicada previamente, ni se ha presentado a otra revista (o se ha proporcienade una explicacidn en
Comentarios al editor].

|:| El fichera enviado estd en formato OpenOffice, Microsoft Word, RTF, o WordPerfect.

D Se han afadido direcciones web para las referencias donde ha sido posibla.

D El texto tiene interlineado simple; el tamanc de fuente es 12 puntos; se usa cursiva en vez de subrayado (exceptuando las
direcciones URL): v todas las ilustraciones, figuras v tablas estdn dentro del texto en el sitic que les corresponde v no al final del
todo.

5i esta enviande a una seccién de la revista que se revisa por pares, tiene que asegurase gue las instrucciones en Asequrande de
una revisidn a ciegas) han sido seguidas.

Después aparecera la politica de copyright de la revista y, en caso de haber sido
configurado como requisito, el autor tendra que manifestar su acuerdo con dicha politica.

Esta seccidn no aparecerd si la revista no agregé una nota de copyright.

Nota de copyright
QlolEle)

87 N0 SR
Esta obra estd bajo una licencia de Creative Commons Reconocimiento-NoComercial-Compartirlgual 2.5 Generic.

Politica de privacidad de la revista

Los nombres y direcciones de correo-e introducidos en esta revista se usaran exclusivamente para los fines declarados por esta revista y no
estaran disponibles para ningdn otro propdsito u otra persona.

Comentarios para el/la editor/a

Introduzca el texto
(opcional)

A& 3B 7 U

© wo @ :ﬁ

Guardar y confinuar Je-T=TET

* Campos obligatorios

El autor podrd leer la declaracién de privacidad. Esta seccidon no aparecerd si la revista
no agregd una declaracion de privacidad.

Por ultimo, el autor podra afiadir observaciones que seran visibles al editor. Proceda al
siguiente paso pulsando el botén Guardar y continuar.
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Segundo paso del envio: Subir el envio

El segundo paso del envio le permite cargar el archivo del articulo, por lo general un
documento creado con un procesador de textos.

Pulse en Seleccionar archivo para abrir una ventana de selecciéon de archivos a fin de
ubicar el documento en el disco duro de su equipo, ubique y seleccione el archivo que
desea enviar. Pulse en Abrir dentro de la ventana de seleccidon de archivos; aparecera el
nombre del documento en la pagina. No olvide Pulsar en ‘Subir’ para que una copia del
archivo se transfiera de su equipo al sitio web de la revista.

Una vez cargado el articulo, pulse en Guardar y continuar.

Paso 2. Subir el envio

1, COMIENZO 2. SUBIR ENVIO 3, INTRODUGIR LOS METADATSOS 4, SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5. COMFIRMAGCIGON
Para enviar un manuscrito a esta revista, complete los siguientes pasos,

1. En esta pagina seleccione examinar {0 seleccionar fichero), se le abrira una ventana de seleccion de fichero para localizar el
fichero en su disco dura,

2. Localice el fichero que quiere enviar v seleccidnelo.

3. Pulse en abrir v aparecera el nombre del fichero en esta pagina.

4, Pulse subir en esta pagina, se subird el fichero desde el ordenador al sitio de la revista v se renombrard el fichero segdn la
normativa de la revista,

5. Una vez mandado el fichero, haga click en guardar v continuar,

iTiene problemas? Pongase en contacto con Soporte Técnico para solicitar ayuda,

Fichero

Mombre del fichero 136-394-1-SM.xlsx

Mombre del fichero repetidos bd.xlsx

original

Tarmafio del fichera KB

Fecha de envio del 2012-11-23 01:23

fichero

Reemplazar fichero IW} Mo se ha seleccionado ningdn archivo | Subir ||asEcurRsanDosE QUE La

REWISION SE& A CIEGAS

| Guardar y continuar Cancelar |

ISEN: 0122-KKxX
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Tercer paso del envio: Introduccién de los metadatos del envio

En este paso el autor debe enviar todos los metadatos del caso. La primera seccién de
metadatos se refiere al autor. En este punto vera que su informacién personal aparece
automaticamente.

Paso 3. Introduccion de los metadatos del envio

1. COMIENZO 2. SUBIR ENWIO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 4, SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5. COMFIRMACIGON

Autores
Primer nombre® jAutor

Segundo Mombre

Apellidos™ Rewvista
Correa-a® =litapurpura@gmail.com
URL

Filimcién

7
(Su institucién, ej. "Universidad Simon Fraser”)

Pais

Resumen bicgrafice
(p.e., departarmento y
puesta)

X ad B or

]
mn
n

e w3 B

Afiadir autor’a

Si el articulo tiene varios autores agregue sus datos con el botén Afadir autor. También
puede modificar el orden de la lista de autores, identificar a uno de ellos como persona de
contacto para el editor y borrar autores agregados por error.

i | Reordenar autores/as por orden de aparicion en el articulo.

@ contacts principal para correspondencia editorial. Borrar sutor’a

Frimer nombre®
Segundo Mombre

Apellidos*

Correo-a¥
URL

Filiacian

4

{Su institucion, j. "Universidad Simon Fraser")
Pais E
Resumen biografico
(p.a., departamento v
puesto)

® @B 7@ iss & wn @ By
1 | Reordenar autores/as por orden de aparicion en el articulo.

Contacto principal para correspondencia editorial. Bomar autor/a
Afiadir autor'a
"Implementacion de la herramienta Open Journal System - OJS, para la gestién de revistas cientificas"
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A continuacién, escriba el titulo, el resumen del articulo y los datos para la indexacién, lo
gue ayudara a que otras personas encuentren su articulo.

Titulo y resumen

ADRA|B I U= @ we ) By

En la siguiente seccién podra escribir el nombre de la o las instituciones que auspiciaron
su investigacidn. Si esta configurado en la revista puede aparecer una opcion para enviar
las citas por separado, ésta herramienta permite a los editores y correctores de textos
verificar las referencias mediante un asistente de marcado de citas.

Debera de enviar una lista en la que aparezca una referencia por linea. Pulse en el
botén Guardar y continuar para proceder al cuarto paso.

Agencias de apovo

Cancetar

* Campos obligatorios

"Implementacion de la herramienta Open Journal System - OJS, para la gestién de revistas cientificas"
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Cuarto paso del envio: Subir ficheros complementarios

Este paso es opcional. Si tiene archivos complementarios, como instrumentos de
investigacidon, conjuntos de datos, etc., afiddalos aqui. Estos archivos también son
indexados por cada autor, se identifica la relacién con el envio y la propiedad de los
archivos. Los archivos complementarios pueden cargarse en cualquier formato y se ponen
a disposicidon de los lectores en su formato original.

Ubique vy seleccione el archivo que desea enviar. Pulse en Abrir dentro de la ventana de
seleccion de archivos; aparecerd el nombre del documento en la pagina. No olvide Pulsar
en ‘Subir’ para que una copia del archivo se transfiera de su equipo al sitio web de la
revista.

Una vez cargado el articulo, pulse en ‘Guardar y continuar’.

Revista de Prueba

INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS ANUNCIOS

Inicio » Usuario/a > Autor/a = Envios = Nuevo envio

Paso 4. Subir ficheros complementarios

1. COMIENZO 2. SUBIR ENVIC 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Este paso es opcicnal v permite el envio de ficheros adiciocnales, como pueden ser imagenes, tablas, hojas de cdlculo, programas u otros
materiales que acomparien al articulo.

. NOMERE DEL FICHERD . .
. TiTulo ORIGINAL FECHA DE ENviO DEL FICHERO ACCIGN

No se han afiadido ficheros complementarios a este envio.

- . i i No se ha seleccicnade ningdn archivo ir | ASEGURAN
Subir fichero complementario I Seleccionar archivo g Subir | ASEGURANDOSE
BREVISION SEA A CIEGAS

Guardar y continuar Cancelar

"Implementacion de la herramienta Open Journal System - OJS, para la gestién de revistas cientificas"
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Quinto paso del envio: Confirmacion del envio

Este ultimo paso le da una sintesis del envio.

Revista de Prueba

INICIO ACERCA DE... AREA PERSOMAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS ANUNCIOS

Inicio = Usuariofa = Autorfa = Envios > Nuewvo envio

Paso 5. Confirmar el envio

1. COMIENZO 2. SUBIR ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Para enviar su articulo a Revista de Prueba pulse "Finalizar Envio”. La persona de contacto recibird un mensaje de confirmacién v podra
sequir el proceso de revision en este mismo sistema de gestién de envios. Muchas gracias por su interés en publicar en Revista de Prueba.

Resumen de ficheros

D NOMBERE DEL FICHERO ORIGINAL TIPO TAMARNO DEL FICHERO FECHA DE ENVIO DEL FICHERO
137 OBSERVACIONES DEL REVISOR.DOC Fichero 25KB 11-22
138 FICHEROQ 1.D0C Fichero adicional 25KB 11-22

Finalizar envio Cancelar

ISSN: D122-XXXX

Si la revista cobra cuotas por envio, revisiéon rapida o publicacién, aqui se detallard el pago
solicitado. Si ya cubrié el pago, marque la casilla correspondiente. Si requiere solicitar la

exencion del pago, marque la casilla correspondiente y redacte la explicacién de su caso
(la explicacion es obligatoria).

Pulse en Concluir envio para enviar su manuscrito. Se le hara llegar un acuse de recibo por
correo-e y podra seguir el paso de su texto por el proceso editorial y de revision en la
seccidn Envios activos que aparece en su pagina de autor.
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Los autores y el proceso de revision y edicion de articulos

Para dar seguimiento al paso de sus articulos por el proceso de revision y edicion pulse en
el titulo de su articulo que aparece como enlace para acceder al historial del articulo.

Ingresara al Resumen, pero tendra a su disposicidn un menu que le permitird navegar por
las etapas del proceso por el que pasard su articulo y en las cuales usted tendra que
intervenir segun el caso, estas son: ’Revision’ y ‘Editar’

Revista de Prueba

INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL EUSCAR ACTUAL ARCHIWVOS ANUNCIOS

Inicio > Usuariofa > Autorfa > Envios > #3 > Resumen

#3 Resumen

| REVISION  EDITAR

Envio

Autores Autor Revista

Titula Articulo de prueba 3

Fichero original Z-g-1-SM.DoOCH 2012-11-15
Ficheros ad. Minguno ANADIR FICHERG ADICIOMAL
Remitente Sr Autor Revista =1

Fecha de envio naviembre 15, 2012 - 02:21
Seccion Pruebal

Editor/a Editor S de Seccidn ]
Estado

Estada En revisidn

Iniciado 201z-11-z0

Ultirma modificacion 2012-11-20
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Resumen

La seccion denominada ‘Resumen’ contiene, a su vez, otras secciones, entre ellas la de
‘Envio’, donde se muestra el nombre del autor, el titulo del articulo, el archivo enviado
originalmente, archivos complementarios, la posibilidad de afiadir un archivo
complementario, el nombre de la persona que realizd el envio, la fecha del envio, la
seccidon a la que se asigno el articulo, el editor responsable del articulo y los comentarios
escritos para el editor en el proceso de envio.

Revista de Prueba

INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR. ACTUAL ARCHIVOS ANUNCIOS

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios = #3 > Resumen

#3 Resumen

RESUMEN REVISION EDITAR

Envio

Autores Autor Revista

Titulo Articulo de prueba 3

Fichero original 3-6-1-SM.D0CK 2012-11-15

Ficheros ad. Ninguno AfADIR FICHERO ADICIONAL
Remitente Sr Autor Revista EJ

Fecha de envio noviembre 15, 2012 - 02:21

Seccion Pruebal

Editor/a Editor S de Seccion =]

En la seccién denominada ‘Estado’ se especifica la etapa del proceso de publicacién en
que se encuentra el articulo enviado. También se indica la fecha en que se realizé el envio
y la fecha en que cambié recientemente de estado.

Estado

E=stado En revisian
Iniciado 2012-11-20
Ultima medificacidn 2012-11-20
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En la ultima seccion se muestran los metadatos del articulo enviado: detalles sobre el
autor, titulo, resumen, indexacién e instituciones que auspiciaron la investigacion. Puede

modificar esta informacion si selecciona Editar metadatos.

Envio de metadatos

Autores

Mombre

Filiacian

Faiz

Fesumen biografico

Contacto principal para correspondencia editorial.

Titulo y resumen

Autor Revista =]

Titulo Articulo de prueba 3

Reszumen FResumen de articulo de pruebaZz
Indexacion

Disciplinag académica v Articulo de prueba 3

zsub-disciplinas

Clasificacion por
materias

Falabras clave

Articulo de prueba 3

Articulo de prueba 3

Cobertura geo-espacial

Cabertura cronolégica o
histarica

Caracteristicas de los
gjemplos de
investigacion

Tipo, método o enfoque

Idioma

Articulo de

Articulo de

Articulo de

Articulo de

=

Agencias de patrocinio

Agencias

Citas
Citas

ISSM: 0122-3XXX

citas

prusba

prueha

prusba

prueba
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Revision

Si el articulo enviado esta en proceso de revisidon podra ver los detalles correspondientes
en la seccion Revision.

Primero, aparecer la informacidn bdsica sobre el articulo.

Revista de Prueba

INICIC ACER.CA DE... AREA PERSONAL BUSCAR. ACTUAL ARCHIVOS ANUNCIOS

Inicio = Usuariofa » Autorfa = Envios > £3 > Revision

#9 Revision

RESUMEN REVISION EDITAR

Envio

Autores Autor Revista 57
Titulo Articulo de prueba 3
Seccion Pruebal

Editor/a Editer S de Seccign ]

A continuacion se encuentra la seccion ‘Revision’. Ahi verd la informacién
correspondiente a cada ronda de revisiones (puede haber mds de una) y los archivos
revisados (por ejemplo, una versién del original con cambios) que haya cargado cada
revisor (Revisor A, Revisor B, etc.).

Revision por pares

Ronda 1

Wersian de revisian 3-7-1-RV.DOCY 2012-11-15
Iniciado 2012-11-19

Ultima modificacidn 2012-11-21

Fichero subido Minguna
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Al final de la pagina aparece la decision del editor. En esta seccién puede avisar al editor
cuando haya enviado su articulo revisado y modificado, leer las observaciones de los
revisores (pulse en el icono de nube) y cargar el archivo de su articulo revisado vy
modificado (si asi se requiere).

Decision editorial

Decision Reenviar para revision 2012-11-20

Naotificar a editor/a = Editar el registro de autor/a ' )Sin comentarios
Version del / de la Ninguno

editor/a

Version del / de la Ninguno

autor/a

Subir versitn de autor/a I Seleccionar archive | Mo se ha seleccionado ningdn archive  sypir

ISSN: 0122-XXXX

Los posibles fallos son:

e Aceptado: su articulo fue aceptado tal como fue enviado.

e Requiere de cambios: su articulo requiere de cambios minimos y serd aceptado
una vez que tales cambios se hayan efectuado.

e Reenviar para revision: su articulo requiere de bastante trabajo. Es necesario que
envie un nuevo archivo para someterlo a una nueva ronda de revision.

e Rechazado: su articulo no fue aceptado para su publicacién en la revista, ya sea
porque se considera que le falta calidad o porque el tema no coincide con el
ambito del que se ocupa la revista.
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Edicion

Se considera que el articulo esta "en proceso de edicidon" una vez que se ha aprobado para
publicacién. Tendra que pasar por correccion de textos a fin de corregir errores
gramaticales o de estilo, por maquetacién para formar las galeras (por ejemplo, en
formato HTML o PDF) y por correcciéon de pruebas para una revision final antes de
publicarlo.

Si su articulo esta en proceso de edicidon podrd ver los detalles correspondientes en la
seccidn Edicién. La primera seccién nuevamente incluye la informacién basica del articulo.

Revista de Prueba

INICIO ACERCA DE... AREA PERSOMAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS ANUNCIOS

Inicio = Usuario/a = Autorfa = Envios = £3 > Editar

#3 Editar

REVISION EDITAR
Envio
Autores Autor Revista =1
Titulo Articulo de prueba 3
Seccidn Prusbal
Editor/a Editor 5 de Seccion E3

Correccion de textos

En la siguiente seccidn puede dar seguimiento al proceso de correccidn de textos.

..

Correccion

REVISAR METADATOS SOLICITUD EN CURSO COMPLETADC

1l Correccidn inicial 2012-11-20 - 2012-11-20
Fichero: 2-50-1-CE.DOC 2012-11-20

2. Correccion de autorfa 2012-11-20 2012-11-23 =

Fichero: 3-50-3-CE.DOC 2012-11-20
I Seleccionar archive | No s ha seleccionado ningdn archive  sypir

3. Correccion final - - 2012-11-20
Fichero: Ninguno

Comentarios corrector/a '“/Sin comentarios  INSTRUCCIONES DE CORRECCION

e Primer paso: el corrector de textos de la revista ha marcado cambios en el archivo
enviado para revisién. Aqui puede descargar una copia del articulo con
correcciones.
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e Segundo paso: usted tendra que revisar cada uno de los cambios marcados por el
corrector y afadird cambios propios. Después cargara el archivo con el articulo
revisado y modificado. Asegurese de pulsar en el icono de correo-e para notificar al
corrector de textos del envio de la nueva versién del articulo.

e Tercer paso: el corrector de textos hace una lectura final de los cambios antes de
enviar el articulo al editor de maquetacién. Este paso no requiere de ninguna
accioén por parte el autor.

Nota

Es posible afiadir comentarios del corrector de textos mediante el icono que aparece hacia
el final de esta seccién. También verd un enlace a las "Instrucciones de correccion"

Magquetacion

La siguiente etapa del proceso editorial se denomina maquetacion. El editor de
magquetacién toma la versidn definitiva (revisada y corregida) del articulo y la convierte a
un formato adecuado para su publicacién en el sitio (por lo general HTML o PDF) en lo que
se conoce como ‘galerada’.

Maquetacion
Formato de galerada FICHERO
5 PDF WVWER PRUEBA 3-81-1-pB.DOC 2012-11-20 1]
2. HTML VER ERUEBA 3-82-i-PB.DOC 2012-11-20 o
Fichercs adicicnales FICHERO

Ninguno

Comentarios de maquetacion “¢'Sin comentarios

Correccion de pruebas

La dltima etapa del proceso editorial es la correccién de pruebas; también consta de tres
pasos.

Correccion de pruebas
REVISAR METADATOS

SOLICITUD EM CURSO COMPLETADO
1. Autor/a 2012-11-20 2012-11-23 =
2. Corrector/a de pruebas 2012-11-20 - 2012-11-20
3. Editor/a de composicidn 2012-11-20 - 2012-11-20
Correcciones de prueba “7Sin comentarios INSTRUCCIONES DE CORRECCION DE PRUEBA

ISSN: 0122-XXKX
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1. Una vez que el editor de maquetacion ha cargado las galeradas, el editor enviard
un correo-e al autor para solicitarle que las revise y anote las erratas en el espacio
de comentarios para la correccién de pruebas. También aparecen las instrucciones
para la correccién de pruebas; si desea revisarlas, inicie sesion en la revista y
seleccione el enlace correspondiente al articulo enviado:

Revista de Prueba

INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AMNUNCIOS

Inicio > Usuario/a > Autorfa > Envios activos

Envios activos

ACTIVO  ARCHIVO
MM-DD )

jin] ENVIAR SECC. AUTORES TiTULD ESTADO
3 11-15 pl Revista ARTICULD DE PRUEBA = EN REVISION
4 11-17 ART Revista, Secundaric ARTICULO DE PRUEBA 4 EN EDICION: CORRECCION DE
ESTILO REQUERIDA
136 — ART Revista SIN TITULO Incompleto
BORRAR

1 - 3 de 3 elementos

En la pantalla resultante podra usar los enlaces ‘Ver pruebas’ a fin de desplegar los

archivos. Pulse en los nombres de los archivos, marcados con un vinculo si desea
descargar una copia.

Maquetacion
Formato de galerada FICHERO
. PDF  VER PRUEBA 2-21-1-PB.DOC 2012-11-20 0
2. HTML VER PRUEBA 3-82-1-PR.DOC 2012-11-20 0
Fichercs adicicnales FICHERO

Ninguno

Comentarios de maguetacién “/Sin comentarios

Revise los archivos y escriba los comentarios que considere pertinentes mediante
el icono Comentarios de Correccion.
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Comentarios de corrececion

Mo hay comentarios

Asunto Iﬁ\r‘tl’u:ulu:u de prueba 3

Comentarios™

&
i
£
=
hy
=
i
[

IQJ HTML E] &

Guardar Guardar y enviar Cerrar

* Campos obligatorios

Pulse en el botdn Guardar y enviar cuando haya terminado de revisar el
documento y de anotar las modificaciones necesarias.

Correccion de pruebas
REVISAR METADATOS

SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO
il Autorfa 2012-11-20 2012-11-23 =
2. Corrector/a de pruebas 2012-11-20 — 2012-11-20
3. Editor/a de composicién 2012-11-20 = 2012-11-20

Correcciones de prueba '“?Sin comentarios  INSTRUCCIONES DE CORRECCION DE PRUEBA

ISSN: 0122-X00X

Se generard un correo-e para informar al corrector de pruebas y al editor de
seccién de que el autor ya revisd las galeradas.

"Implementacion de la herramienta Open Journal System - OJS, para la gestién de revistas cientificas"
Universidad Tecnolégica de Pereira - Centro de Recursos Informaticos y Educativos CRIE - Seccion de Desarrollo y
Administracion Web - 2012



-~ Departamento Administrativo de

y Ciencia, Tecnologia e Innovacién
Colciencias Publlndex rena-ra

Lbensy Oden  Repiiblica de Colombia Indexacion - Homologacion

Revista de Prueba

INICIO AREA PERSONAL

Inicio = Usuariofa = Autorfa = Envios = Correo-e

Enwviar correo-e

Fara |Sr Editor 5 de Seccién <nnestor@utp.edu.co
cc |Editu:|r 5 de Seccién <nnestor@utp.edu.co>

CCo I

Afiadir destinataria/o Afadir CC Afiadir CCO

[ enviar una capia de este mensaje a mi direccién (elitapurpura@gmail.com)

- - — -
Adjuntes I Seleccionar archive | Mo se ha seleccicnade ningidn archive  sypir

De "Sr Autor Revista" <elitapurpura@agmail.com=
Asunto

I[RP] Correccion de pruebas completada (autor/a)

ELSIno Sr Editor S de Seccion:

He completado la correccidn de las pruebas de las galeradas
para mi manuscrito "Articulo de prueba 3," para Revista de
Prueba. Las galeradas ya estan listas para cualguier correccién
final que hagan el/la corrector/a v el/la editor/a de maquetacidn.

Sr Autor Revista

Enviar Cancelar Mo enviar correo-e

ISSN: 0122-XXXX

2. El corrector de pruebas de la revista también revisara y hara anotaciones sobre las
posibles erratas, y avisara al editor de maquetacién cuando haya concluido el
proceso de correccién de pruebas. Este paso no requiere de ninguna accién por
parte del autor.

3. El editor de maquetacidon reune todas las observaciones e incorpora todos los
cambios a las galeras, que ya estan listas para publicacion. Este paso no requiere
de ninguna accidén por parte del autor.

Estos son todos los pasos que implica enviar un articulo a la revista y participar en el
proceso de su revision y edicién.
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